
 
 
 

 
คําสั่งเทศบาลตําบลเมืองปาน 

 ที่  78 / 2566 
เรื่อง แตงตั้งพนักงานเทศบาล ปฏิบัติราชการแทน หัวหนาสวนราชการ และผูอํานวยการกอง 

********************************  
 เพื่อใหการบริหารงานและการปฏิบัติราชการของเทศบาลตําบลเมืองปาน เปนไปดวยความเรียบรอย   
เกิดความรวดเร็วในการปฏิบัติราชการ การกระจายความรับผิดชอบ และอํานวยความสะดวกแกประชาชนไดอยาง
มีประสิทธิภาพ อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 13 และมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงาน
บุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 ประกอบกับ ขอ 266 (2) ขอ 267 ขอ 268 หมวด 3 แหงประกาศ
คณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดลําปาง เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารบุคคลของเทศบาล 
ลงวันที่ ๒๗ พฤศจิกายน ๒๕๔๕ และที่แกไขเพ่ิมเติม  

จึงแตงตั้ง พนักงานเทศบาล ปฏิบัติราชการแทน หัวหนาสวนราชการ และผูอํานวยการกอง โดยมีอํานาจ
ในการสั่ง การอนุญาต การอนุมัติการปฏิบัติราชการหรือการดําเนินการอ่ืนที่ผูดํารงตําแหนงใดจะพึงปฏิบัติหรือ
ดําเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคบั หรือคําสั่งใด หรือมติของคณะรัฐมนตรีในเรื่องใด ยกเวน  

1. งานที่มีกฎหมาย ระเบียบ คําสั่ง หรือหนังสือระบุวาเปนอํานาจเฉพาะของหัวหนาสวน
ราชการและผูอํานวยการกอง 

2. งานที่เก่ียวกับการบริหารงานบุคคล เชน การบรรจุแตงตั้ง การโอน การยาย และการใหคุณ 
ใหโทษพนักงานเทศบาล พนักงานครูเทศบาล พนักงานจางเทศบาล  

3. งานราชการลับ  
การมอบหมายงานใหปฏิบัติราชการแทน ใหเปนไปตามบัญชีแนบทายคําสั่งนี้ โดยใหผูท่ีไดรับการแตงตั้ง 

ใหปฏิบัติราชการแทน หัวหนาสวนราชการ และผูอํานวยการกอง  ปฏิบัติราชการตามงานที่ไดรับมอบหมายอยาง
เต็มกําลังความสามารถ ในระหวางการปฏิบัติราชการหากเกิดปญหาใดๆ ใหรีบรายงานตอผูบังคับบัญชาตาม   
ลําดับชั้น และใหรายงานผลการปฏิบัติราชการแทน ตอผูบริหารทราบ 
   

ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป คําสั่งใดท่ีขัดกับคําสั่งนี้ ใหยกเลิกและใหใชคําสั่งนี้แทน  
 
สั่ง ณ วันที่ 30 เดือน มกราคม พ.ศ. 2566 

 
 
 
 
                    (นายประสิทธิ์ จําเดิม) 
                  นายกเทศมนตรีตําบลเมืองปาน 
 
 
 
 
 
 



 
 

บัญชีแนบทายการแตงตั้งผูปฏิบัติราชการแทนหัวหนาสวนราชการ และผูอํานวยการกอง 
แนบทายคําสั่งเทศบาลตําบลเมืองปาน ที่  78/2566  ลงวันที่ 30 มกราคม 2566 

 

 
ที ่
 

สวนราชการ 
ผูที่ไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติราชการแทน 

หัวหนาสํานัก/ผูอํานวยการกอง 
ลักษณะงานที่มอบให 
ปฏิบัติราชการแทน 

 
 
 
 
 
 

๑.  

 
 
 
 
 
 
สํานัก
ปลัดเทศบาล 

นางสาวชุติกาญจน  สนุนพิทักษ 
ตําแหนง นักจัดการงานทั่วไป   
เลขที่ตําแหนง  52-2-01-3101-001 

การขอใชหองประชุม การขอรับขอมูล
ขาวสาร งานธุรการ งานประชาสัมพันธ 
งานยืมพัสดุครุภัณฑของสํานัก
ปลัดเทศบาล   

นางกรรฐิกา  แตมคม 
ตําแหนง นักทรัพยากรบุคคล 
เลขที่ตําแหนง  52-2-01-3102-001 

งานศูนยยุติธรรมชุมชน งาน ประชุม 
อบรม สัมมนา การรับนักศกึษาฝกงาน  

- ตําแหนงวาง - 
ตําแหนง นักวิเคราะหนโยบายและแผน 
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-3103-001 

- 

นางสาวกัลยกร  ขจรวุฒิชลชญา 
ตําแหนง นักพัฒนาชุมชน  
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-3801-001 

การเขารวมประชุมตางๆ ของงานพัฒนา
ชุมชน การประสานงานชุมชน รวมกับ
หนวยงานภาคีเครือขายงานพัฒนา
ชุมชน   

นายศกัดา  การเพียร  
ตําแหนง นักวิชาการศึกษา 
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-3803-001 

งานประชุม อบรม และประสานงาน
ภาคีเครอืขายของ งานศูนยพัฒนาเด็ก
งานการศาสนาและวัฒนธรรม 

 

นางสาวสาวิตรี นันตะกูล 
ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุข 
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-4601-001  

การเขารวมประชุม การประสานงาน
ชุมชน รวมกับหนวยงานภาคีเครือขาย
งานสาธารณสุข 

นายอธิษฐ  ยะคําปลูก 
ตําแหนง เจาพนักงานปองกันและบรรเทา
สาธาณภัย  
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-4805-001 

การเขารวมประชุม การประสานงาน
ชุมชน รวมกับหนวยงานภาคีเครือขาย
งานปองกันฯ  งานควบคุมดูแลผูมา
บริการสังคม 

 
 

/2-กองคลัง... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
ที ่
 

สวนราชการ 
ผูที่ไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติราชการแทน 

หัวหนาสํานัก/ผูอํานวยการกอง 
ลักษณะงานที่มอบให 
ปฏิบัติราชการแทน 

 
 
 
 
 
 
 
 

2 กองคลัง  

นางจีรกานต  วรธรรมเนียม  
ตําแหนง นักวิชาการเงินและบัญชี  
เลขที่ตําแหนง 52-2-04-3201-001 

หัวหนางานประชาสัมพันธงาน การให
ขอมูลขาวสาร ดานการเงินบัญชี การ
คลัง และการจัดการประชุมของกองคลัง  
งานธุรการกองคลัง 

- ตําแหนงวาง - 
ตําแหนง นักวิชาการคลัง  
เลขที่ตําแหนง 52-2-04-3202-001 

- 

นางสาวอัญธิกา  ขัดธิพงษ 
ตําแหนง นักวิชาการพัสดุ 
เลขที่ตําแหนง 52-2-05-3204-001 

การประชาสัมพันธ การใหขอมูลขาวสาร 
ดานงานพัสดุ  

นายบรรจง  เครือวัลย 
ตําแหนง เจาพนักงานพัสดุ 
เลขที่ตําแหนง 52-2-04-4203-001 

การใหบริการใหยืมพัสดุครุภัณฑ ของ
กองคลัง  

นางสาววลินทิพยลดา อธิยะกุลศ 
ตําแหนง เจาพนักงานจัดเก็บรายได  
เลขที่ตําแหนง 52-2-04-4204-001 

การใหบริการ และออกหนวยบริการ 
การประชาสัมพันธ ขอมูลขาวสารงาน
จัดเก็บรายได 

 
 
 
 

3 กองชาง 

นายจักรภพ  ธรรมขันท 
ตําแหนง เจาพนักงานธุรการ 
เลขที่ตําแหนง 52-2-05-4101-001 

การใหบริการ ขอมูลขาวสารงานของ 
กองชาง และ การใหบริการยืมพัสดุ  
ครุภัณฑ กองชาง  

นายอรรถชัย  มะโน 
ตําแหนง นายชางโยธา 
เลขที่ตําแหนง 52-2-05-4701-001 

การประชุม  อบรม และติดตอ
ประสานงานกับสวนราชการ ท่ีเก่ียวของ
กับงานกองชาง  

-ตําแหนงวาง- 
ตําแหนง นายชางโยธา 
เลขที่ตําแหนง 52-2-05-4701-002 

- 

 
 
 


